Aanwezigheid en verzuim
Regelmatige aanwezigheid op school is een voorwaarde voor het succesvol doorlopen van de schoolloopbaan. Campus 013 hanteert duidelijke afspraken over aanwezigheid en verzuim, conform de geldende wet- en regelgeving en in afstemming met de leerplichtambtenaar.

Ziekmelden en afwezigheid
Ouders/verzorgers melden de afwezigheid van hun kind via de Magister-app.

Werkwijze
· Afwezigheid wordt voor aanvang van de eerste les gemeld in Magister
· Meldingen via e-mail of telefoon worden niet meer in behandeling genomen, behalve bij technische problemen
· Bij langdurige ziekte neemt de mentor of ondersteuningscoördinator contact op

Verzuimredenen in Magister
Bij het melden van afwezigheid kiezen ouders/verzorgers één van de volgende categorieën:
· Ziek
· Medisch afspraak (bijvoorbeeld huisarts, tandarts, orthodontist)
· Verlof (via aanvraag, zie hieronder)

Verlof aanvragen
Verlof wordt aangevraagd via Magister:
· een aanvraag wordt eerst beoordeeld door de school
· pas na goedkeuring wordt het verlof definitief geregistreerd
· aanvragen worden getoetst aan de wettelijke richtlijnen

Ongeoorloofd verzuim
Indien een leerling zonder geldige reden afwezig is, wordt dit geregistreerd als ongeoorloofd verzuim. De school onderneemt actie volgens de verzuimprocedure en bij structureel verzuim wordt melding gedaan bij de leerplichtambtenaar.

Te laat komen en maatregelen
Te laat komen wordt geregistreerd in Magister. Bij herhaald te laat komen of afwezigheid volgen maatregelen, zoals een terugkommoment. Ouders/verzorgers worden hierover geïnformeerd.

Samenwerking en opvolging
De mentor monitort aanwezigheid en bespreekt dit met leerling en ouders. Bij zorgwekkend verzuim wordt een ondersteuningsroute gestart. De volledige verzuimprocedure is vastgelegd in de interne richtlijnen van de school.
